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BAGAN EKSPEDISI FAKTUR PAJAK 

 

GAMBAR 1 FLOW EKSPEDISI FAKTUR PAJAK 

 

1. LOGIN KE EPROC 

Untuk masuk ke Eprocurement Semen Indonesia, silahkan menggunakan browser (Mozilla 

Firefox / Google Chrome / Internet Explorer) untuk membuka link website: 

https://eprocurement.semenindonesia.com/eproc/Login_vendor  

 

Jika Sudah terbuka, maka akan tampil halaman seperti dibawah ini. 

https://eprocurement.semenindonesia.com/eproc/Login_vendor


   

 

3 

 

GAMBAR 2 HALAMAN AWAL EPROCUREMENT 

 Setelah terbuka halaman awal eprocurement tersebut, silahkan pilih company terlebih dahulu. 

Untuk PT. Semen Indonesia yang terletak di Tuban maupun di Gresik, silahkan memilih Company 

PT. Semen Indonesia, sedangkan untuk tagihan yang berasal dari Rembang, silahkan memilih 

Company PT. Semen Gresik.  

Setelah memilih company, silahkan memasukkan username dan password sesuai informasi dari 

pengadaan/IT. Klik SIGN IN untuk melanjutkan proses login. 

2. MENU INVOICE 

Berikut merupakan menu utama dari Eprocurement. Silahkan klik Angka disamping invoice 

seperti yang ditunjukkan gambar dibawah ini. 

 

 

GAMBAR 3 MENU UTAMA EPROC 
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3. MENU MY DOCUMENT → EKSPEDISI FAKTUR PAJAK 

Setelah klik angka seperti pada step sebelumnya, silahkan mengklik tab document seperti 

gambar yang ditunjukkan dibawah ini. 

 

 

GAMBAR 4 GAMBAR MY DOCUMENT 

Setelah My Document terbuka, silahkan melakukan klik pada menu EKSPEDISI FAKTUR 

PAJAK. 

 

 

GAMBAR 5 EKSPEDISI FP 
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4. HALAMAN UTAMA EKSPEDISI FAKTUR PAJAK 

Berikut merupakan halaman utama dari Ekspedisi  Faktur Pajak. Dapat terlihat disana terdapat 

list Faktur Pajak yang sudah pernah diekspedisikan ke Seksi Pajak. Detail layout dapat dilihat di 

bawah gambar 

 

 

GAMBAR 6 MENU EKSPEDISI FP 

Nomor Field Deskripsi Input dari User Comments 

1 
Button untuk melakukan Ekspedisi 
Faktur Pajak 

Melakukan klik di 
button yang dikasih 
tanda panah 

 

2 Report yang sudah di ekspedisikan 
oleh vendor 

- 
 

3 
Button untuk mencetak Ekspedisi 
Faktur Pajak 

Melakukan klik di 
tombok cetak 

Cetakan yang dilakukan 
oleh vendor akan 
dilampirkan ketika 
melakukan penagihan. 

 

5. INPUT EKSPEDISI FAKTUR PAJAK 

Berikut tampilan utama ketika mengekspedisikan Faktur Pajak. 
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GAMBAR 7 FORM FAKTUR PAJAK 

Nama Field Deskripsi R/O/C Input dari User Comments 

Company Perusahaan yang akan 
diekspedisikan; PT Semen Indonesia 
/ PT Semen Gresik. 

R Pilih PT. Semen Indonesia atau PT. 
Semen Gresik 

 

Nomor Faktur 
Pajak 

Nomor Faktur Pajak yang akan di 
ekspedisikan 

R Input: Nomor Faktur Pajak (Ex: 
030111338401282845) 

 

Tanggal Faktur 
Pajak 

Tanggal Faktur Pajak R Input: Tanggal Faktur Pajak (Ex: 
20180525) – YYYYMMDD 

 

Tanggal 
BAST/BAPP 

Tanggal BAST/BAPP R Input: Tanggal BAST/BAPP (Ex: 
20180525) – YYYYMMDD 

 

Nilai Dasar 
Pengenaan 
Pajak 

Nilai DPP yang akan diekspedisikan 
sesuai dengan Faktur Pajak 

R Input: Nilai Dasar Pengenaan Pajak 
(Ex: 5000000) 

 

Nomor 
PO/SKP/OP 

Nomor PO yang didapat dari PT. 
Semen Indonesia Group 

R Input: Nomor PO/SKP/OP (Ex: 
6610004231) 

10 digit No PO 

Nama Nama PIC dari vendor yang akan 
menyetorkan Faktur Pajak tersebut. 

R Input: Nama PIC (Ex: Gifari Reza)  

Email Email PIC dari vendor yang akan 
menyetorkan Faktur Pajak tersebut. 

R Input: Email PIC (Ex: 
gifari.reza@gmail.com) 

 

Catatan: R: Required; O: Optional; C: Conditional 

Setelah menginputkan Faktur Pajak, silahkan klik Tambah di button bawah. Faktur Pajak yang 

diekspedisikan bisa dilakukan secara kolektif sehingga mempermudah vendor dalam melakukan 

ekspedisi. Contohnya seperti dibawah.  
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GAMBAR 8 CONTOH INPUT FP 

Jika sudah sesuai faktur pajak yang akan di ekspedisikan, silahkan klik Ekspedisikan di button 

bawah. Jika berhasil di ekspedisikan, maka akan muncul pesan seperti dibawah ini 

 

GAMBAR 9 FP BERHASIL 
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6. CETAK FAKTUR PAJAK 

Setelah dilakukan ekspedisi Faktur Pajak, silahkan melakukan cetak pada no ekspedisi yang 

telah dilakukan. 

 
Cetakannya nanti akan berbentuk seperti dibawah ini. 

 

 

GAMBAR 10 CETAKAN FP 

Cetakan Faktur Pajak ini yang nantinya akan dilampirkan di lembar penagihan ke Verifikasi. 
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